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TERMO DE REFERENCIA
Servigo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal

Processo n°® 46/2025

1 DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo da empresa GOVERNANCABRASIL S/A TECNOLOGIA E GESTAO EM
SERVICOS para lecionar treinamento aos funcionarios do setor de recursos humanos e

contabilidade, em atendimento ao convénio 70.730/2021.

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT.
Capacitacao sobre eConsignado, DIRF e
) aluno com
1 EVENTOS PERIODICOS, mediante as 3
acesso

atualizacoes do sistema GOVBRASIL.

O objeto desta contratacdo € caracterizado como servigo técnico especializado no
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, € ndo se enquadram na conceituagao de bens

de luxo (Decreto federal n° 10.818/2021).

2 FUNDAMENTACAO

Conforme Estudo Técnico Preliminar que embasa a elaboracao deste Termo de Referéncia,
a contratacdo é necessaria a capacitagcdo dos funcionarios para a perfeita condugao dos
processos de eConsignado, DIRF e EVENTOS PERIODICOS, mediante as atualizacdes do

sistema GOVBRASIL.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO
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Contratacdo do curso fornecido pela empresa GOVERNANCABRASIL S/A TECNOLOGIA E
GESTAO EM SERVICOS (CNPJ: 00.165.960/0001-01), ministrado pelo Professor Nilton
Flavio Viscardi, 100% online, no dia 16/05/2025 das 9h as 16h. Os participantes obterdao
conhecimento e aptiddo necessaria para realizar os envios e conferéncias dos eventos ao
eSocial como: Eventos periddicos, conferéncia mensal da DIRF e como ira funcionar o novo

Consignado para servidores CLT, conforme Medida Proviséria n® 1.292/2025.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Conforme Estudo Técnico Preliminar que embasa a elaboracéo deste Termo de Referéncia,
sao requisitos da contratagao:
1) Comprovacao de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e social, declaragoes;
2) O envio de nota fiscal a contratante dentro do prazo de validade da proposta;
3) liberacao imediata de acesso apos o0 pagamento;
4) o pronto atendimento ao usuario para sanar duvidas administrativas e relativas ao
conteudo;
5) manutencao da proposta em todos os seus termos.
Dispensada a comprovagao da capacidade técnica uma vez que a empresa ja presta servigo

para essa Fundacao, conforme contrato n°® 07/2021.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Modo de fornecimento
(X) Integral/unitario

( ) Continuado — acesso por 12 (doze) meses

5.1 Local e data de fornecimento
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Liberagéo imediata de acesso apds o pagamento.
Informagdes do usuario:
Nome completo: JANE DE OLIVEIRA AFONSO
E-mail para login: demissoes@funcabes.com.br
CPF: 085.016.138-00
Funcgao: Supervisora Técnica Administrativa
Nome completo: KARLA REJANE SEVERINO
E-mail para login: rhfolhadepagamento@funcabes.com.br
CPF: 617.765.731-87
Funcédo: Analista Técnica Administrativa
Setor: Gestao de Pessoas
Nome completo: REINALDO JUSTINO CYPRIANO
E-mail para login: contabilidade@funcabes.com.br
CPF: 427.399.838-67
Funcao: Contador
Setor: Contabilidade

Endereco: Av. Nove de Julho, n® 245, Centro — Taubaté

5.2 Obrigagdes da contratante

5.3.1 Fornecer todas as informacdes disponiveis sobre o objeto deste TR;

5.3.2 Efetuar o pagamento mediante apresentacao da Nota Fiscal com as devidas retengoes
de impostos;

5.3.3 Prestar ao fornecedor, quando necessario, quaisquer esclarecimentos relativos ao
objeto deste Termo de Referéncia, de forma a otimizar a sua entrega e atendimento aos

preceitos de qualidade;



HI b Instituida pela Resolugdo N2 12/82 do Conselho Universitario da UNITAU
nca es 0 CNPJ: 51.637.593/0001-32
FUNDAGAG GAIXA BENERGENTE DOS SERVIDORES Avenida Nove de Julho, 245, Centro, Taubaté/SP — CEP:12020-200
Tel.: 3633-3855/ e-mail: funcabes@uol.com.br / www.funcabes.com.br

5.3.4 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas;

5.3.5 Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as especificagoes
constantes na proposta;

5.3.6 Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que sejam reparadas ou corrigidas;

5.3.7 Acompanhar o cumprimento das obrigagdes do fornecedor.

5.3.8 A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

fornecedor, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.4 Obrigagoes do fornecedor

5.4.1 Cumprir todas as obrigagcdes constantes no Termo de Referéncia,seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto;

5.4.2 Fornecer o curso perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia;

5.4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo ®m os
artigos 12, 13 e 18 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
5.4.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data do curso, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

5.4.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesteTermo de

Referéncia, o objeto com falhas ou defeitos;
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5.4.6 Manter, durante toda a execugéo do servigo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
5.4.7 Para atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (Lei 13.709/2018),
fica o fornecedor obrigado a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);
b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e
dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto adquirido;
c) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por
forca da execugdo da presente contratagdo, estendendo tal obrigagdo a eventuais
empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua
divulgacao nao autorizada ou utilizag&o indevida, inclusive civel e penal;
d) nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;
e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a
destruicdo, perda, alteragcado ou divulgacdo nédo autorizada de dados, por escrito, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;
f) fornecer informacgdes uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados
Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;
g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o seu

impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

5.6 Garantia e assisténcia técnica

A contratada deve oferecer pronto atendimento ao usuario para sanar duvidas

administrativas e relativas ao contetido.

5.7 Nao sera admitida a subcontratacao.
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6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Visando a eficiéncia, a fiscalizacdo do contrato sera exercida pelo usuario, que fica
responsavel por acompanhar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugado e adotando as providéncias necessarias a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

Nos termos da Portaria FUNCABES n° 004/2025, a gestao do contrato sera exercida pelo(a)
Sr(a). Marcia Helena de Freixo, Coordenadora Administrativa e fiscalizagdo do contrato sera
exercida pelo(a) Sr.(a) Natallia Souza Carvalho Pinto Ferrari.

A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade

da FUNCABES ou de seus agentes e prepostos.

6.3 Sangoes administrativas
6.3.1 O fornecedor sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragcoes:
| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato ou documento equivalente;
Il - dar causa a inexecugao parcial do contrato ou documento equivalente que cause
grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
lIl - dar causa a inexecucéo total do contrato ou documento equivalente;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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VI - ndo celebrar o contrato ou documento equivalente ou ndo entregar a documentagao
exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;
VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a execugao do contrato ou documento equivalente;
IX - fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato ou documento
equivalente;
X - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.3.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancgdes:
| - adverténcia;
Il - multa;
[l - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
6.3.3 Na aplicagcao das sancbes serao considerados a natureza e a gravidade da infracao
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes,
os danos que dela provierem para a Fundagao, a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, observados os parametros definidos na Lei n°® 14.133/2021.
6.3.4 A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais.
6.3.5 A aplicacao das sang¢gdes acima elencadas nao exclui a obrigagao de reparacéao integral
do dano causado a Administracdo Publica, nem a possibilidade de extingdo do contrato por

nao cumprimento ou cumprimento irregular.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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6.3.6 O atraso injustificado no fornecimento sujeitara o fornecedor a multa de mora de 1%
sobre o valor do produto ndo entregue, por dia de atraso, até o maximo de 30%, o que
ensejara a rescisao contratual, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

6.3.7 A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o Contrato/Ata de Registro de Preco
ou retirar a Ordem de Fornecimento no prazo estabelecido ensejara a aplicagado de multa de
30% sobre o valor total do documento, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

6.3.8 A multa devera ser recolhida, por depdsito bancario identificado, na conta corrente n°
13.515-1, agéncia n® 0710-2, Banco Coorporativo SICREDI S.A, em nome da FUNCABES,

no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificagdo do setor responsavel.

6.4 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a FORNECEDOR devem ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado no dentro da validade da proposta, apds o recebimento da
Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo fornecedor.

7.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgao
contratante atestar o fornecimento do objeto.

7.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

7.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por

exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Fornecedor providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizacéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.6 Antes de cada pagamento ao fornecedor, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condi¢cdes de habilitacao exigidas no Termo de Referéncia.

7.6.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.6.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.6.3 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
fornecedor a ampla defesa.

7.7 Havendo a efetiva execucgao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente.
7.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.8.1 A Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.9 Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 A contratacao pretendida deve ser
() precedida de licitagcao
( ) enquadrada como dispensa de licitagao

( X') enquadrada como inexigibilidade de licitagao

8.1.1 Modalidade licitatéria
( ) Pregéao

() Concorréncia

() Didlogo competitivo

( ) Leilao

() Concurso

( X') Nao se aplica

8.1.2 Justificativa para a dispensa de licitagao

O curso que se pretende contratar € Uunico no mercado, tendo em vista que o curso é
desenvolvido para ser aplicado na plataforma GOVBR, a qual, atualmente € a mesma que
fornece licenga de uso do sistema de administragao e gestao de recursos humanos e portal

da transparéncia para esta Fundacéo.
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Assim, caracteriza hipotese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, |, §1°, da
Lei n® 14.133/2021.

8.2 Sera adotado o Sistema de Registro de Pre¢cos — SRP
() Sim.

(X ) Nao

8.2.1 Justificativa para adocao do Sistema de Registro de Pregos
( X') Nao se aplica.
( ) Pelas caracteristicas do bem ou servigo, ha necessidade de contratagdes frequentes,
com maior celeridade e transparéncia.
( ) Pela natureza do objeto, ndo € possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela FUNCABES.

8.3 Tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 (alterado
pela Lei Complementar n° 147/2014):
() Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagdo exclusiva para
ME/EPP)
() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 por item (ampla concorréncia)
() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 para bens de natureza divisivel (cota
reservada para ME/EPP)

( X') Nao se aplica

8.3.1 Justificativa para nao concessao de tratamento favorecido a ME/EPP
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( ) Bens de natureza indivisivel

() Nao é vantajoso para a Administragdo Publica ou representa prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser fornecedor

( X ) Licitacao dispensavel ou inexigivel, nos termos do art. 49, IV, da Lei Complementar n°

123/2006

8.4 Parcelamento e critério de julgamento

Nao se aplica o parcelamento, por se tratar de objeto unico.

N&o se aplica o critério de julgamento, por se tratar de hipétese de inexigibilidade de licitagao.

8.5 Vistoria prévia (visita técnica)
() Vistoria obrigatoria.
() Vistoria facultativa.

( X') Nao sera exigida vistoria.

8.6 Amostras
( X') Nao serao exigidas.

() Seréao exigidas amostras do licitante vencedor.

8.9 Garantia da proposta
( X') Nao sera exigida.
( ) Sera exigida na importancia de (até 1%) do valor estimado para a contratagéo, nos

termos do art. 58 da Lei n°® 14.133/2021.

8.10 Garantia de execugao
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( X') Nao sera exigida.

( ) Sera exigida na importanciade ___ (até 5%) do valor do contrato, nos termos dos arts.
96 a 102 da Lei n® 14.133/2021.

( ) Seraexigidanaimportanciade __ (entre 5% e 10%) do valor do contrato, nos termos
dos arts. 96 a 102 da Lei n® 14.133/2021, em razao da complexidade técnica e dos riscos

envolvidos.

8.11 Requisitos de habilitacao
Como condicao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do interessado detentor
da proposta classificada e para os fins de habilitacdo, o eventual descumprimento das
condicdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de algum dos impedimentos
referidos neste Termo, sera verificado mediante consulta aos seguintes cadastros:
a) Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores (SICAF);
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);
d) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao
(TCU);
e) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA);
f) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicao para consulta, conforme o caso.
As consultas aos cadastros mencionados nas letras "b", "c", "d" e "e", anteriores, poderao
ser substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da

Uniado (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.
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A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado e, também, de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

A contratagao fica condicionada a regularidade dos seguintes documentos:

8.11.1 Habilitagao juridica

8.11.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11.2.1 Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

8.11.2.2 Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.11.2.3 Certidao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.11.2.4 Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.11.2.5 Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.11.2.6 Declaragdo de que nédo emprega menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, exceto na condi¢cao de aprendiz a partir de 14 (catorze) anos, e menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nos termos do art. 7°, XXXIlI, da

Constituicao Federal.

8.11.3 Qualificagcao econémico-financeira
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8.11.3.1 Dispensada, nos termos do art. 70, Ill, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de

contratacao de valor inferior a % do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral.

8.11.4 Qualificagao técnica

8.11.4.1 Nao se aplica.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme o Estudo Técnico Preliminar que embasa a elaboracdo deste Termo de
Referéncia, o valor da contratagdo é de R$1.050,00 (um mil e cinquenta reais).

Uma vez que se trata de hipotese de inexigibilidade de licitacdo, ndo sera realizada pesquisa
de pregos nos termos do art. 23, da Lei n° 14.133/21, todavia, os pregos estdo em
conformidade com os praticados em contratacbes semelhantes de objetos de mesma

natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas em anexo.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O processo de contratagdao deve seguir para a averiguagao da adequacgao orgcamentaria do
valor da proposta, qual seja, R$1.050,00 (um mil e cinquenta reais), pela autoridade

competente.

Taubaté, 14 de maio de 2025.

Natallia Souza Carvalho Pinto Ferrari

Gerente de Compras e Licitagoes



